Veértesszolosi Samufalvi Ovoda és Bolcséde

Materska skola a jasle Samufalvi
Cim: 2837 Vértessz06los, Mizeum utca 32/A.
OM: 031793
Tel. Fax. : 34/379-305
E-mail: samufalvi.ovoda(@vertesszolos.hu

A VERTESSZOLOSI SAMUFALVI QVODA ES BOLCSODE
2025/2026 NEVELESI EVRE SZOLO

PEDAGOGIAI - MUKODESI
MUNKATERVE

»Ha azonnal nem is litjuk az eredményt, a magok, melyeket elvetettiink, novekednek.”

(D. Mailes)

Ervénves: 2025. szeptember 01— 2026. augusztus 31.

Készitette: Seregélyes Erzsébet
[fBigazgato



A MUNKATERYV FELEPITESE

1. Bevezet6

A 5 (511745 i G PO
2.1. Személyi fEItELElEINK ........coerurieieaeeeeeeececeer et ee e seee e se e anese e aeas
2.2. Targyi fEltEtElEInk ..........o.neoeeeeeeeeeeeeee ettt ceeeassae e seserssnssaeeseesasssnesanneens

3. MUKGAEST TOIV ...ttt et s et ses e e st ses st eme st sesemtenesese e e e aenesenes 7
3.1. A 2025/2026. nevel€si €V tartama...........cecceeveereeeerereeesreceeeceesereceneeneenteneenrssesnsenens
3.2. AZ GvOda NYItVA tATTASA......cceeeeeeeeeeeerreeererneseesceseeeteteeseeseee st eemee st eseeeseesaeeseesaeenensasenernas
3.3. A NYATL ZATAS tEIVEZESE......coeeieeeecreeeieeeeceeereesneesereeecratenarestesesastesasonsesasonsssasessisasensrons
3.4. A nevelés nélkiili munkanapok rendje ..........ccooecececnnieneninnininii s
3.5. A sziil6i beszélgetések (fogaddorak) rendje.......cocceeveeeeirceeneeeieeeneeecercrceeeceeesensensnnane
3.6. A nyilt DAP IdOPONLIA........ceenieeeeeeeeeirerereereteeieereeraeeserestestessesstessnsssensessesssarssssessaesans
3.7. A jelentkezés és a beiratkozas a 2025/2026 nevelési €vre..........ouuvivrrvmnrecnenereennnnee.
3.8. BESZOKLALAS. ...ccceeeeeeereereneeecceeceeneeeete e crescrereeesstesssessstesatsssbsasas s st s se s snsessssssssas s s s ensanenns
3.9. Az intézményi igazgatas tErTIELe .......coveereeeecerriverineiiiiinicricecrecee et st eeane
3.10. SZOIGAHALASAINK . .......cc.ceeeeeeerenernerieetettnnctceneneencet st s s e s sa e e sanannas 12

4. Pedagogiaiterv...........cooooiiiiiiiiiiiinn. e e eenenancanasnansnanntaaac an e e csaceesasatases 13
4.1. AIAlANO0S TElAAALOK. ........coreeeeeemereeeneeeemereeasecenaseesaseseasessssseessssecsssecsmsscssareresssecesseees 13
4.2. Eves kiemelt pedagOgiai feladat...............oveeeruerueruerereuerereeeneeessassssessessssssssssessesieseanes 13
4.3. A neveldmunka szervezése az egyes cSOPOTtokban ..........c.ccovveevcinnecrevrneceiennenne 14
4.4. A nevel6testiilet egységét szolgald megbizatdsok ..........ccoeeevmiveiniennceneeieeeee 14
4.5. Unnepek, hagyomanyok, JEles NAPOK...........cceeureecururercmrercurescncssccsemensmcsssssnsassnsasescacens 15
4.6. A toVADDKEPZESEK TENAJE .......ooneeeeencririeiiiciiicectc ettt nene 18
4.7. Onképzésre javasolt SZAKITOAALOM.......cccceeurureecureeccarecmeecmearesessessisssasensssessassnsasassins 18

5.Kapesolataink. . .....coouiniiiiiii i e et 18
5.1. A csalad és az 6voda KapeSOlata ........c.ccuceieuinicmniceeiiiieieienereae et e 18
5.2. Kapcsolattartas a bOICSOAEVEL .........oueouemiieeieeeeeteiee et 20
5.3. Kapcsolattartas az altalanos iSKOLAVAL...........cuvvememeeemieee e 21
5.4. Egyéb KapCsOlataink..........ccceccrierreerinurnieinniininretenesestesse s enessensnessssasessesassnnssnosenanacs 22

6. Az intézmény ellendrzEsi terVe.....ocvmvniniiniii e 22
6.1. A nevelOmunKa €lleNOIZESE .........cooeeeeeerecieccireeriininiesiesseirsrernessnesnesssessesnsssasssssnesnens 22
6.2. A taniigy-igazgatasi dokumentumok ellenSrzeése..........omummmomeeomomneoneeiiiiiececcnnnes 23
6.3. A taniigy-igazgatasi dokumentumok ellenSrzE€si terve .....oomumiioiencncnnecnicncecncecnnnenans 24
6.4. A beszamolOk készitésének rendje. ........ocoviniiiiiiiiiii 25
6.5. A technikai dolg0ZOK €llenOIZESE .........ccoureuerveemeimereirireneeneestnnenne s cssssas 25

Mellékletek
1. sz. melléklet: Gyermekvédelmi munkaterv
2. sz. melléklet: Tehetséggondozas terve
3. sz. melléklet: Ovoda egészségiigyi munkaterve



1. BE VEZETO

A munkaterv az adott nevelési év helyi rendjét tartalmazza.

A partoeri visszajelzések, elozd évek ellendrzési és értékelési eredményei, fenntart6i
elvarasok, a pedagégiai programban megfogalmazott célok, feladatok, vezetdi palyazatban
megfogalmazott célok alapjan késziil.

A munkatervet a féigazgato6 késziti el, a neveldtestiilet elfogadja.

Véleményezi a Sziilok K6zossége. Jovahagyja a fenntarto.

2. HELYZETKEP

2.1. Személyi feltételeink
2.1.1. A csoportok kialakitisa, a gyermeklétszam alakuldsa

Az j nevelési évet 5 Gvodai csoporttal kezdjiik.

40 gyermek jelentkezett, és az 6voda 40 kisgyermeket felvett.

Elutasitott gyermek nem volt, fellebbezés nem érkezett.

A fenntart6 az intézményben a 2025/26. nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat a
105/2025.(V1.12.) szam1 hatarozat alapjan 6t csoportban hatdrozta meg.

Az alabbi tablazat szemlélteti a csoportlétszamokat:

_székhely ovoda megnevezése

4 Ssz. | A csoportneve ] v K;)fcéoﬁort , Férchely g']* Létszam ;
Fmﬁéﬂa@gg@mgm e ogyes M2 23 )
2. 4 Maci csoport m_iid vegyes . . 25 “‘E" 24 __l,
3. Nyuszi csoport vegyes | T T
44 | Sinicsoport : vegyes R I N
| SiCiacsoport N ded K 25 K 2
Migdosszesen: _ . e

Szervezési elvek, melyek alapjin a gyermekek csoportokba valé beosztisa torténik:

A csoportok Osszetételét a felvett gyermekek életkora és az 6voda helyi adottsagai is
befolyasoljak. A csoportba val6 beosztasnal figyelembe vesszilk a pedagdgiai elvek mellett a
kiemelt figyelmet igényld gyermekek ellatasahoz sziikséges feltételeket, valamint a
nemzetiségi nevelés iranyelveit is. A 2025/2026. nevelési évben is vegyes csoportokkal
dolgozunk. A tankételes gyermekek szamara a torvényi eldirasoknak megfelelden biztositjuk
a 45 perces iskoldra elokészitd foglalkozasokat

~d



2.1.2. Személyi valtozdsok, felnott létszam

Az engedélyezett allashelyek szama: 27 £6 (21 6vodai alkalmazott+6 6 bolcs6édei alkalmazott
+ szeptembertdl 6 6 Napsugar Bolcsddei Telephely).

Az 4. csoportban uj dajka lett kinevezve Balaton Andrea személyében.
Nyugdijazés végett az 5. csoportban 4j 6vodapedagogus Kecskésné Zareczki Hajnalka.

A takarit6i munkak&rben egy 8 6ras és egy megbizasos jogviszonyban 1€v6 részmunkaidés (4
oras) munkatarsat foglalkoztatunk.

Az alabbi tablazat szemlélteti az egyes munkavallalok nevét, munkakorét, valamint a
munkavégzés helyszinét:

gt Lt L

_ _ S7EKHELY _
A csoport neve Ovodapedagogusok Dajka
Tatarné Gogh Ildiko
Katica csoport Anga Sandorné Dragonyané Horvath Erzsébet
Nagypalné Sandor Szilvia
Maci csoport Kincses Kitti Pogacs Krisztina
. Borbélyné Paxy Erika . .
Nyuszi csoport _ - ‘Strublik Nikolett Sternné Muk Vilma Andrea_
Rohoncm Beata ]
. . Vargané Szakal Aniko
Siini csoport (nyugdijas 6vodapedagbgus) Balaton Andrea
¥
| Kecskésné Zareczki Hajnalka
! Cica csoport Klujber Hajnalka " Dr. Kondorosi Laszloné
AZ INTEZMENY TOVABBI MUNKATARSAI -~
Neév | Munkakor A munkavegzes helye
Bénosné Palfi Szilvia | pedagog1a1 asszisztens i sze;lc.l'lily
1 Major-Virdg Angéla L __intézményi titkdr | ___székhely L
| Pusztafi Idiké f konyhai kisegitd székhely !
S e e o e - oy T e = - :l
| Hamburger Krisztina __ takarit6 8 6rds) _ székhely 1
oz y_r kh 1 :.
| Fiilop Zsolt takarit6 (4 6rds) székhely i

Bolcs6dei munkavallalok a székhely, illetve a telephely munkatervében szerepelnek.

Az intézményi vezetés az 6voda dolgoz6itdl elvarja:



e A szakszer( €s pontos munkavégzést.
o A gyermekek mindenekfelett 4116 érdekeinek megvalositasat a munkavégzés soran

e Az 6voda Nevelési Programjanak €s szabalyzatainak ismeretét, valamint a
dokumentumokban megfogalmazottak betartasat.

o A szeretetteljes 6vodai 1égkor biztositasat.

o A gyermekek sokoldali, harmonikus fejlodésének elosegitését (kompetencia alapi
neveléssel)

e A gyermeki személyiség életkori és egyéni sajatossagainak, eltérd fejlddési titemének
figyelembevételét, az integracioval, inkluziv neveléssel kapcsolatos elvek elfogadasat
és azok gyakorlati alkalmazasat.

o A gyermeki ko6zOsségben végezhetd sokszinli tevékenységek végzését, kiilonos
tekintettel a szabad jatékra, a hagyomanyapolasra, a szlovdk nyelvi nevelésre,
kozosségépitésre.

o A teljesitményértékelési rendszer mikodtetésében valo aktiv részvételt, a pedagogiai-
szakmai munka fejlesztésének érdekében.

2.2. Targyi feltételeink

Az 6voda pedagdgiai programjanak megvaldsitasahoz az intézmény minden sziikséges targyi
feltételekkel rendelkezik.

Az épiilet és a felszerelések a gyermekek biztonsagat és fejlodését biztositjak.

A csoportszobik tagasak, vilagosak, a gyermekek méreteihez igazodé berendezési targyakkal
rendelkeznek. Minden csoportszobahoz tagas gyermekoltozo és mosdo tartozik.

A mozgasfejlesztéshez sziikséges tornaterem rendelkezésiinkre 4ll, valamint a hozza tartozo
szertar eszkozallomanya is megfelels. Az SNI gyermekek ellatdsdhoz sziikséges fejlesztd
szobaval is rendelkeziink, benne a mozgasfejlesztéshez sziikséges AYRES eszkozokkel. A s
szoba az egészségmeglbrzés, prevencié fontos feltétele. Az orvosi szoba jol felszerelt az
elkiilonitovel és mosdoval kiegészitve.

A munkatarsak rendelkezésére all egy neveldtestiileti szoba, konyvtar, teakonyha, feln6tt
6lt65z6, tobb mosdd, mozgaskorlatozott mosddhelyiség.

Célunk, hogy a jogszabalyi elirasoknak megfeleld, csalddias légkori 6voda miikodtetése, a
faluban felmeriil6 6vodaztatas igényének kielégitése.

Fontos feladatunk:
e az 6voda egész terilletén az eldirtaknak megfeleld eszkozok, felszerelések biztositasa,
azok hasznalatinak ellenérzése (részletes szabalyozas az intézkedési tervben).
e a gyermekekkel az egészségiigyi és baleset megelozési szabalyokat megismertetése €s
betartatasa. Ehhez a sziilok tamogatasat is kérjilk.
Az udvaron a napvitorlak, naperny®k, a teraszon a napellenzok segitik az az arnyékolast.



A csoportszobdkban a klimdk biztositjak a hoségben, illetve a téli fiités megkezdése elott a
megfeleld homérsékletet.

Fontos feladatunk az esztétikus kérnyezet kialakitasa, ennek érdekében kiilonb6z6 névények
telepitése és gondozasa is.

Az elpusztult n6vényzetet folyamatosan poétoljuk, valamint a gyermekekkel is iiltetjik és
gondozzuk a virdgokat.

(Fold napja, Viz vilagnapja, Madarak és fak napja)

Kiemelten figyeliink kornyezetiink védelmére és erre neveljiik gyermekeinket is.

A kihelyezett madarodik nem csak a madarak megfigyelésére adnak lehetdséget, hanem a téli
idészakban a gyerekekkel egyiitt gondoskodunk etetésiikrol is.

Az udvarra telepitett 2db esztétikus fedeles szemetes biztositja az udvar tisztasaganak
megovasat.

A kompetencia alapu neveléshez sziikséges eszk6zok minden csoport szaméra adottak.
Integraciés nevelésiink maradéktalan megvalésitasat segiti, hogy megfelelé minoségi és
mennyiségii, specidlis mozgas, és képességfejlesztd eszkozokkel rendelkeziink.

A karbantartasi, felijitasi munkalatok tervezése:

A kovetkezo évben esedékessé valik a folyoso, a nevelotestiileti szoba, az 61t6z0k, a fejlesztd
szoba festése. A kinti fa jatéktarolé festése is sziikséges lesz a kovetkez6 évben. A sok textilia
mosasa végett a szaritdgép cseréje is esedékessé valhat, ha javitdsa mar nem gazdasagos. A
radiatorok sajnos t6bb helyen rozsdisodnak, ezek cseréje is a koltségvetésben betervezésre
keriilnek majd.

A tizvédelmi és munkavédelmi ellenérzéseket elvégezziik, ha hibat tapasztalunk, javittatjuk.
Az udvar balesetmentes hasznilatahoz viszont elengedhetetlen:
e udvari jatékok folyamatos figyelemmel kisérése, esetlegesen a hasznalat sorin
bekoévetkezo hibak jelzése, javitasa
e udvarhaszndlat megtanitasa a gyermekeknek a balesetek elkeriilése érdekében
e eszk6zok folyamatos fert6tlenitése

A sziikséges beszerzések tervezése:
e jatékkészlet bovitése, hasznilat soran tonkrement jatékok po6tlasa
o étkezésnél a hasznilat sordn tonkrement edények potlasa (tanyér, pohar, kancsok)
¢ clhasznalodott szonyegek cseréje



3. MUKODESI TERV

3.1. A 2025/2026. nevelési év tartama

2025. szeptember 01. — 2026. augusztus 31.

A munkaterv az alabbi jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény

A nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szolé 229/2012. (VIIL. 28.)
Korményrendelet

Az O6vodai nevelés orszagos alapprogramjardl szolé 363/2012. (XIL 17.)
Korméanyrendelet

A nevelési-oktatasi intézmények milk6édésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet

A pedagdgusok 4j életpalyajarol szol6 2023. évi LII. torvény

A 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok 1j €letpalyéjarol szol6 2023.
évi LIL. térvény végrehajtasarol

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

A munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény

A Polgari Torvénykonyvr6l sz6l6 2013. évi V. térvény

A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatairdl 44/2007.
(X1I. 29.) OKM rendelet

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol szolo

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemro6l

Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatisdnak iranyelve, a tartés gyogykezelés
alatt 4116 gyermekek, tanulok kéznevelési ellatisanak iranyelve

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlaséardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) GDPR
419/2024.(X11.23.) Kormanyrendelet a pedagdgus-tovabbképzési rendszerrdl

3.2. Az ovoda nyitvatartdisa

Az intézmény nyitvatartasi ideje: 6:00-17:00 oraig (11 6ra)
A nyitvatartas iddtartama alatt 6.30-16.30-ig 6vodapedagégus latja el a gyermekek nevelését.
A koztes id6ben az 6sszevonasok alatt a dajkak latjak el az ligyeletet.



3.3. A nyari zdrds tervezése
A nyari zaras id6intervallumanak megtervezése: fenntart6i hataskor.
A nyari zarva tartas idejérol a sziilok februar 15-ig értesitést kapnak. A nyari zarva tartas ideje

alatt reforméatus tabor szervezésében részt vesziink, illetve sziiléi igény alapjan szerveziink
iigyeletet.

3.4.A nevelés nélkiili munkanapok rendje
A nevelés nélkiili munkanapok idépontjainak meghatarozasa:

2025/26. nevelési évben varhatoan 3 nevelés nélkiili munkanapot terveziink igénybe venni:
/szakmai tovabbképzés, szakmai nap, csapatépitd tréning /

3.4. A szZiiloi beszélgetések (fogadoordk) rendje

Hataridd
Csoportok neve == = =
sziiléi beszélgetés
Maci csoport minden honap elsé hétfé
- Katica csoport minden hénap els6 szerda
. Nyuszi csoport minden hénap els6 kedd
Siini csoport minden hdnap elso csiitortok
Cica csoport minden honap masodik szerda
Féigazgato: 1 minden hénap elsd hétfo

3.5. A nyilt nap idopontja

Az intézmény nyilt napot januirban tart. Ezen a napon varjuk az 6vodaba jaré gyermekek
sziileiket a csoportokban. Egyéb alkalmakkor az 6vodapedagégusokkal elbre egyeztetett
id6pontban latogathatjak a csoportokat. (Az intézményben valé benntartézkodas rendje az
SZMSZ-ben szabalyozva)

A beiratkozas idépontjaban lehetdséget biztositunk az uj sziiloknek nyilt napok keretében az
6vodai életbe valo betekintésbe.



3.6. A jelentkezés és a beiratkozds a 2025/26. nevelési évre

A jelentkezés idopontja: az 6vodaba a jelentkezés folyamatos.

A beiratkozas idopontja: a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet alapjan a fenntart altal
meghatarozott idopontban, de a sziil6 barmikor kérheti gyermekek felvételét (atvételét) az
6vodaba. Beiratkozas elokészitése a féigazgato feladata.

Tuljelentkezés esetén a felvételi bizottsag iilésének idopontja: a beiratkozast kovetd 15 nap (a
telepiilésen egy 6voda van, igy a fdigazgatd szervezi a bizottsagot, s nem a fenntartd — NKkt.
49.§ (2) bek.)

3.7. Befogadds menete

Az ujonnan felvett gyermekek a nevelési és kezdetétol folyamatosan johetnek az 6vodaba. A
befogadas ideje alatt fokozatosan érkeznek a gyermekek az 6vodaba. Lehet6séget adunk a
sziilével kozOs ovodalatogatasra. Az egyediill maradas idejét lehetoség szerint fokozatosan
néveljiik.

A sziil6 vagy hozzatartozo a befogadas alatt a gyermekkel el6szor az egész beszoktatasi id6t a
csoportban/udvaron tolti, majd fokozatosan csokkentjiik az egyiitt tolt6tt ido6t.

A befogadas menetét az Ovoda kozOssége tapintatosan segiti, a sziiloket megfeleloen
tajékoztatia a befogadas javasolt menetérdl. Az elbzetes csaladlatogatds elOsegiti a
kapcsolatok kialakitasat, a gyermekek jobb megismerését, mind ezekhez a sziilokt6l
szerezziik meg a sziikséges informaciokat! (amennyiben ehhez a sziil6é hozzajarul)

Vegyes csoport eldnyeit kihasznilva épitink a csoport nagyobb gyermekeinek
segitokészségére is.

3.8. Az intézményi igazgatas teriiletei

Munkaltatéi feladatok:

Feladat Felelds Erintettek Hatiridd
A képesitési kovetelmények figyelembevételével . I legkésobb a munkiba
az 6voda dolgozomak alkalmazisa _ fSigazgat6 mnkavallaiok _&llas napja
A kbznevelési foglalkoztatottak besorolasa,
illetmény-elémeneteli rendszerének figyelemmel foigazgatd " munkavallalok folyamatos
lqserese S e et S - P == o
Anyagi €s erk01051 elismerés gyakorlasa ) _fBigazgaté Ln_}y_nkavaﬂalolg_ __folyamatos
A koéznevelési foglalkoztatottak szemelyl foigazgatd . fol
. N | unka tO:

anyaginak kezelése _ intézményi s, ™Kk | Tolvemaros

i 6 10 nappal a
A miiszakrend elkészitése o1gazgato- munkavallalék mﬁszakrend életbe

helyettes 1
., foigazgato,
A munkarend me"ghatarozasa, munkafegyelem foigazgatb. munkavallalék fol tos
betartatésa, ellendrzése 3
helyettes
Szabadsagolasi terv elkészitése és jovahagyasa tﬁg;:ﬁztso munkavallalok februar 15.
- mtczrhenyl tltkaf

Hiényzésok nyilvéntartisa, tilmunka elrendelése | 0822830 1 o vanlalok folyamatos

foigazgato

helyettes



Feladat Felelés Erintettek
A dolgozgk munka-, baleset- és tiizvédelmi . . F11a14
omw megszervezese foigazgato munkavallalok
Pedagégiai feladatok:
Feladat Felelés Erintettek
Az 6voda tj p;dagc’)giai programjénak elkészitése, Bigazgats 6vodfi;izzf:;"” N
jovahagyasa a fenntartoval m= _icml 2 g
Az 6voda munkatervének elkészitése foigazgato alkalmazotti k6z6sség
Az Gvodai nevelés orszagos alapprogramjaban . . Ikal
megfogalmazott alapelvek érvényesitése féf?_zft? o _ ot lfff)ss?g
A vilagnézeti semlegesség biztositasa . fbigazgato alkalmazottl kozosség
foigazgato,
Az 6vodai neveldmunkahoz segitségnyijtas foigazgatd alkalmazotti kdzosség
== = St = < oaxme = h.elyettes =
A nevelétestiileti €s munkatarsi értekezletek fdigazgato, Ikal i o
elokészitése, lebonyolitzisa - | intézményi titkir i i kbz0sség
Az onkepzesek és tovabbkepzesek megtervezm . . . .
Sszinzése L fdlgu_g&ltf) __| ovodapeflig(i:g—ui?k-
U . . 1ok foigazgato, sziilok és 6vodai
A_ sz@ok és az 6voda kapcsolatanak elmélyitése 6vodapedag Q_g‘.“i?kf_ | Wg ttak
A téhétséggondozés felzarkoztatas és az egyéni ' foigazgatod, .
fejlesztés figyelemmel kisérése _6vodapedagdgusok | gyermekek, sziilok,
foigazgato,
Palyazatokon val6 részvétel 6sztdnzése palyazatirasért dvodapedagdgusok
feleldsok _
fdigazgat6,
Az évoda informaci6s rendszerének miikodtetése fglegl:%;tsé- alkalmazotti kozosség
_ intézményi titkar
f"mgazgato
A nevelémunka ellendrzése, értékelése foigazgato helyettes | alkalmazotti koz6sség
Beszamolo készitése a fenntart6 felé foigazgat6 fenntart6
foigazgato,
Az oviKRETA miikodtetése, feladatainak ellatisa - fdigazgaté helyettes = 6vodapedagégusok
. mtezményl (tltkz_lr _
Teljesitményértékelés hat€kony mikodietése fBigazgato . 6vodapedagogusok

fSigazgaté helyettes .

Hataridé

a nevelési év

nyltoertekezlete

Hatiridé

a torvényi
el6irasoknak

.1 megfelelden

minden évben a
nyito értekezlet
_cltti hét

"~ folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

a fenntart6 elirdsa
szennt

folyamatos

folyamatos



Taniigy-igazgatasi feladatok:
Feladat

A gyermekek felvétele, atvétele, a sziil6k irasos
értesitése, a gyermekcsoportok kialakitasa

Az ovodak(;telesek fe]mentese az ovodaba Jaras alol _7: L.

== T =i

‘Az 6vodakdtelesek 6vodiba Jarasanak ﬁgyelemmel
kisérése, igazolatlan hianyzas esetén a sziikséges
mtczkedesek megtetele

Torekvés a gyermekbalesetek megelozesere

A gyermekek egeszségugy1 v1zsga1atanak
megszervezése

A gyermekek adatamak nyﬂvéntaitasa az adatok
tovabbitasanak foigazgaton keresztiili iigyintézése, az
adatvédelem biztositasa

Tanugyl dokumentumok vézetésé tanugy—1gazgatas1
ugyv1te11 feladatok ellatasa

A statisztikai lapok kitsltése, kitelezod adattovébbltas

L e

J avaslattetel az ovoda nyltvatartasam, Zarva tartas
engedelyeztetese N

A tankdteles kori gyermekek letszamanak és
szemelyenek mega]lgpltas%_l o

‘Tankdteles gyermekeknél az altalanos iskolai beu'atas
segitése _

=

e —— T =

A gyermek- és 1ﬂusagvedelm1 feladatok
megszervezése

Gazdalkodasi feladatok:
Feladat

Az Gvoda éves koltségvetésének megtervezése,
felhasznalasanak iranyitasa

Gyermeketkeztetcs admmlsztraclos feladatal (nap1
nyilvantartas, adagrendelés internetes feliileten,
befizetések)

Az évoda fenntartasavaL karb

vales

felullm?Y?iEJ!iSQE}t?%_nl@Ek megszervezése | [O18AE0 @ bvoda alkalmazo
foigazgato,

A- bthf)l,lSégOS munkavégzés feltételeinek foglallfo%as-_ foigazgaté, munkavallalok

biztositasa egészségiigyl

= = = oD S mymmmome s o ——— = ~ "_uzemorvos == e R o R

:l\z 26 &5 gat] _zm vagyon vedelme | !_ __ Bigazgat6 tbflgazgato munkazgll_a!ék

o foigazgato,

Selejtezés elrendelése, leltarozas foigazgat6 helyettes, fenntart6

intézményi titkar

asszisztens, sziilok

Hataridé

' jelentkezés, beiratkozas
aprilis 20 és majus 20
i _kozot, ill. folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

6vodatitkar

T

a megadott hat4rido

15-ig kotelezo

o

Hataridé

a tervezet leadasa: (a
fenntartdi igény
_ Szetint)

Felelss Erintettek
. ] gyermekek, sziilok,
foigazgatd 6vodapedagdgusok i

— foigazgatd _sziildk, gyermokek |

foigazgato, ovodakatelesek,
6vodapedagogusok sziilék
foigazgato, sziilok,

_ 6vodapedagogusok gyermekek
foigazgato gyermekek
foigazgato, .

intézményi titkar sziilok, gyermekek
foigazgato,
6vodapedagdgusok
. az 6voda dolgozoi,
Ot agyemekek |
fBigazgato szuloll((, alkalmazottl
e KOZOSSCE
6vodapedagbgusok gyermekek

I fdléai_g;to i gyermekek, sziilok,

Boiut st o 3 NS )
foigazgato,

gyermekvédelmi gyermekek, sziilok
felel6s
Felelds Erintettek
f5i t6 fenntartd, az 6voda
Gigazgato, Ikalmazottai
foigazgat6, pedagogiai

minden honap 15-ig

Folyamatos

folyamatos

a fenntarto
rendelkezése szerint



3.9.8zo0lgdltatdsaink

Logopédiai és fejleszto foglalkozds

Logopédiai ellataist a KEM Pedagdgiai Szakszolgilat Tatabanyai Tagintézményének
szakembere latja el.

2025/2026. nevelési évben az oOtodik életéviiket betoltott gyermekek kotelezd logopédiai
szlirbvizsgalata mellett az Gjonnan érkezé, haroméves gyermekek is logopédiat sziirésen
vesznek részt. (logopédiai sziirés szeptember elso heteiben torténik)

A sziirés soran kiszirt gyermekekkel valé foglalkozas heti 1 alkalommal a szikséges
6raszamban keriil megszervezésre. A foglalkozasok helyszine a fejleszté szoba.

Gyogytestnevelés

A gyermekek az ortopéd orvos szakvéleménye, illetve a védonoé javaslata alapjan keriilnek be
a gyogytestnevelé csoportba. Ellatasukat az intézmény gyogytestneveld o6vodapedagégusa
latja el megbizasos jogviszonyban, munkaidején til.

A vonatkozé jogszabdlyok dltal szervezett egészségiigyi, pedagogiai célu habiliticios,
rehabiliticios foglalkozas:

SNI gyermek jelenleg 5 £6, veliikk megbizasos jogviszonyban foglalkoztatott kiilsé szakember
foglalkozik. A logopédiai, illetve gyogypedagogiai fejlesztésiik a csoporton kivill egyénileg,
illetve kiscsoportban torténik.

BTM szakvéleménnyel rendelkezd gyermekek az intézményben helyben kapjak a
szakvéleményben foglaltak szerinti heti 6raszamban sziikséges fejlesztést.

Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek jelenleg nincs.
Szabadon valaszthato jelentkezés alapjan el6relathat6lag:

Ovifoci
Néptanc



4. PEDAGOGIAI TERV

4.1. Altalénos feladatok

A koznevelési torvény, valamint a végrehajtasi rendeletek valtozasai, a pedagdégusok 1j
életpalya modell bevezetése miatt az alabbi altalanos feladatokat tervezziik a nevelési évre:

B Az 6vodapedagdégusok gyakorlati munkajanak alapjat, valamint az onértékelés alapjat

is a Pedagodgiai Program képezi.
B A PP alapjan végzett pedagogiai €s adminisztraciés munka.
B Szabalyzatok, beszamolok, munkatervek, intézményi dokumentumok koherenciaja
(intézményi, csoport).
B Tehetséggondozas csoportonként és kiscsoportos foglalkozas keretében.
Az dvodapedagdgusok IKT kompetencidjanak fejlesztése.
IKT eszk6zOk hasznalata a mindennapi munka sordn (tervezés, adatszolgaltatasok
online, elektronikus napld vezetése, kapcsolattartas, szakmai anyagok gyiijtése, online
képzések).
Egyenletes terhelés, feladatok elosztasa.

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése kiilonds tekintettel a tankételes koruakra,
egyéni banasmod, tehetséggondozas.
Koételezd 6vodaztatasbol adodo feladatok: iskolaérettség, valamint a 6 éves kor utan
6vodaban maradok mutatoi, okai (hianyzasok nyomon kovetése).
Elégedettségmérés mutatdi, neveltségi mutatok.
Iskolaval val6 egyiittmiik6dés, kozos nevelotestiileti értekezlet, kozos rendezvények
Az elektroakusztikus hangositasi rendezvények ellendrzése.
Specialis ellatast igényld, inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedé gyermekiink
jelenleg nincs, de van olyan kolléga, aki elvégezte az ellatasukat segitd képzést.
Az oviKRETA feladatainak ellatasa.

4.2. Eves kiemelt pedagdgiai feladat

A nevelési év kiemelt feladata:
m - Kornyezeti nevelés, kornyezeti kultiira nevelés, kornyezetvédelem

A kiemelt feladattal kapcsolatos szakmai leirasok megismerése, atbeszélése a
neveldtestiilettel.
Célunk: Az 6vodaban foly6 fenntarthatésagra nevelés szellemében torténdé nevelémunka

megvalositasa és fejlesztése. Az 6vodas gyermekek kornyezetet tudatos szemléletének,
gondolkodasanak, magatartasanak megalapozasa, formaldsa élményalapl tevékenységek
soran.

Fontosnak tartjuk, hogy a felnévekvd generaciok komyezettudatos gondolkodasu emberekké
valjanak, akik odafigyelnek kornyezetiikre, felelosségteljesen viselkednek vele.

4.3. A nevelomunka szervezése az egyes csoportokban

Az egységes pedagdgiai és nevelési elvek alkalmazisa minden Ovodai csoportban
kovetelmény.

Célkitiizések: kompetencia alapi 6vodai nevelési program alkalmazisa mind az 6t 6vodai
csoportban.



Intézményi innovaciék a TAMOP 3.1.4. palyizat fenntartisi idészakanak lejarta utén is
megvaldsitasra keriilnek.

Az azonos csoportban dolgozé felnéttek Osszehangolt munkavégzéséhez sziikséges a
kovetelmények megismertetése minden ott dolgozoval (6vodapedagégusok, dajka). A
neveldmunka tervezése, megvaldsitasa a csoportban dolgozo 6vodapedagdégusok feladata a

dajkaval egyiittmiikodve. A csoport elvarasainak koherensnek kell lennie az 6voda pedagdgiai
programjaval, valamint az ONAP elvérasaival is.

4.4.A nevelotestiilet egységét szolgalo megbizatdasok

A kozOs teherviselés és ardnyos munkamegosztds érdekében tett intézkedések,
feladatmegosztasok:

Az alabbi tablazat szemlélteti a reszortfeladatokat és a feladatot ellaté személy nevét.

Reszort - Felelés neve
| Gyermekvedelrm felelos ! Rohoncz1 Beata
] . Seregelyes Erzsébet
|
| Brtekezletfelel6s ;.MLPOI,'I?C},YHC PaxyErika
| Tornaszertar, tornateremhasznalat felelos | iq/:rggy:n aénse S]al’lldo!r slz:’)lwa
o ~ "RohoncziBesta
S felels Anga Sandorné
portnap-felelos Kecskésné Zareczki
Hajnalka
e ,, Nemzetiségi
e el | vodapedagbeusok
| JatszOhazak szervezéséért felelos Strublik Nikolett
. Kincses Kitti
.. . || Seregélyes Erzsébet '
Kornyezetvédelem v Borbélyné Paxy Erika
| Mese, babjaték, szinhiz felelés Eg‘l;‘; g;gh Lo 7
. SEE o e e e e
' Faligj ség—felelc")s - | Banosn¢ Palfi Szilvia
J o . Seregélyes Erzsébet
| Holnaptelelos .| Major-Virig Augéla
Szeretetuzenet—fqlelos - 1 thémé Gogh Ildiko ]
v S B (v e N
A fényképezés szervezéséért felelos | I];A:I{g;;?ﬁﬁ s zglel:valla
, Fejlesztd szoba eszkozfelelos 1, Anga Sandorné
| Soszoba hasznalat felelose | ! Strubllk N1kolett -
Tehetseggondozés 7 j| Nagypélné Sandor Szﬂv1a

Pt |



4.4. Unnepek, hagyomdnyok, jeles napok

Ovodank életében az iinnepek, jeles napok nagyon fontosak, hiszen a kézos élmények erdsitik
az Osszetartozast, az érzelmek széles skélajanak megtapasztalasat, melyek elosegitik az
érzelmi intelligencia fejlodésének megsegitését.

A sziil6foldhéz valé érzelmi kotodés kialakitiasat a k6zos élmények és tapasztalatok
szerzésével valositjuk meg.

Jeles napok, hagyomanyaink: (PP. alapjan)
A gyermeki élet hagyomanyos iinnepei:
e Mihdly napi mulatsag (Népszokasokkal gazdagitott jat€ékos tevékenységek a
kompetencia alapt nevelés innovacidja projektmédszerrel szeptember 22-26-ig)

e Népmese napja (szeptember 30.)

e Az allatok vilagnapja (oktéber 4.)

o Mikulas

e Karacsony

e Farsang

e Viz vilag napja

e Husvét (sajat pedagdgiai innovacio)
o Fold napja (4prilis 22.)

e Madarak és fak napja (majus 10.)

e Komyezetvédelmi vilagnap (junius 5.)
¢ Gyermeknap

e Sportnap

Gyermekmiisorral gazdagitott tinnepélyek: (nyilvanos tinnepek)
e Anyak napja
e Evziré
Csoporton beliil kozosen iinnepeljiik:
e Gyermekek sziletésnapja
e Nemzeti linnepek
Hagyomanyapolassal kapcsolatos iinnepek:
e Sziireti felvonulas

o Idosek napja

e Marton napi lampas felvonulas (iskolaval k6z6sen)
e Betlehemezés

e Falukaricsony

Zajvédelem biztositasa rendezvényeinken:

Intézményiinkben azokon a gyermekek részvételével zajlé elektroakusztikus hangositasa
rendezvényeken, ahol a 0-6 év kozotti gyermekek vesznek részt, a hangnyomasszint nem
haladhatja meg az Laeq M30 79 dB értéket.

Az Laeq M30 75 dB hangnyomaésszint kozotti elektroakusztikus hangositist rendezvényen
biztositjuk, hogy a k6zonség a hangsugarzokat 3 méteren beliil ne tudja megkozeliteni.
Kompetencia alapi oktatas témakdrei szerinti felbontés tinnepek szerint:



ry
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Mihdly napi projekt

iddpontja: 2025. szeptember 22-26 -ig.
Sziireti felvonulas

idbpontja: 2025.szeptember 27.
Népmese napja:
iddpontja:2025.09.30.

Oktober 23.-i nemzeti iinnepség
iddpontja 2025 oktober 22(nagycsoportosok, Kozosségi Haz)
Marton napi lampds felvonulis
iddpontja: november

Mikulds iinnepség

iddpontja:2025 december 5.

Siiti hdz

iddpontja:2025 december

Idosek Klubjdnak kardcsonyi koszontése
iddpontja: 2025december
Lucazds-hdzon beliil

iddpontja: 2025 december 12.
Kardacsony

iddpontja: 2025.december 18.
Falukardcsony

idépontja:2025 december

Betlehemezés
idépontja:2025 december
Tehetséggondozds
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Sziiletésnapok megiinneplése

Viz

A Magyar Kultiira napja

iddpontja:2026 janudr 22

Nyilt nap

Egészséghét, csalddi egészségnap sportoldssal egybekotve
Maci nap '

idépontja: 2026 februdar

Farsang

iddpontja: hdazon beliil csoportonként

Szabadsdgharc iinnepe (mdrcius 15.)

iddpontja: hdzon beliil csoportonként

Tehetséggondozds

Mané tanoda

idépontja: februdrtol heti egy alkalommal
Sziiletésnapok ‘lg:;__gﬁnneplése
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Husvét, husvéti jatszohaz a Tajhdaznal
&  iddpontja:2026 dprilis
& Egészségnap
iddopontja:2026 dprilis
. Fold napja:
& iddpontja: 2026 aprilis 22.
Nyilt nap a leendé ovoddsok sziileinek
Madarak és fik napja
iddpontja: 2026 majus 10.
Anyadk napja
iddépontja: 2065 mdjus

Evziré

iddpontja: 2026 mdjus
Gyermeknap

iddpontja:2026 mdjus
Kérnyezetvédelmi vilagnap
idépontja:2026 junius 5.
Tehetséggondozis
Stziiletésnapok megiinneplése

LEVEGO

( Tehetséggondozds
Sziiletésnapok megiinneplése

4.5. A tovdibbképzések rendje

4.5.1. Kiilsé tovibbképzések
A fenntart6 altal jovahagyott ij tovabbképzési terv alapjan alakulnak a tovabbképzések:

Tovéabbképzésre jelentkezett pedagbgus Strublik Nikolett nemzetiségi 6vodapedagogus.

4 pedagigus neve :'; A tovabbl;;:;es tipusa, i A tg;;;ob'llc;!‘:zes
Strublik Nikolett Megujité tovabbképzes 2025-2026

r{ly\'/[psék az Ovodaban



4.5.2. Belso tovabbképzések, értekezletek, megbeszélések

A tovabbképzés, értekezlet megnevezése

4. Iddpont: 2025.augusztus 25.
g Helyszin: Samufalvi Ovoda és Bolcsode
¥  Felelds: Seregélyes Erzsébet
L& Téma: Tanévnyit6 nevelotestiileti €s munkatarsi értekezlet
29} Meghivott vendeégeink:
a  Idopont: 2026. januar
@ Helyszin: Samufalvi Ovoda és Bolcsode
§  Felelds: Seregélyes Erzsébet
& Téma: Féléves nevelotestiileti értekezlet

™ Meghivott vendégeink:

Idépont: 2026. majus

Helyszin: Samufalvi Ovoda és Bélcs6de
Felelds: Seregélyes Erzsébet

Téma: Tanévzar6 nevel6testiileti értekezlet

b=Bb

Ovondi megbeszélések:
e Az értekezletek idopontja: minden honapban, illetve sziikség szerint.
e Résztvevok: nevelbtestiilet tagjai, pedagdgiai asszisztens, szikség szerint egyéb
dolgozok.
Dajkamegbeszélések:

> Az értekezletek idopontja: havonta, illetve sziikség esetén alkalmanként.

4.6. Onképzésre javasolt szakirodalom

A pedagégusok szamara onképzés céljabol az alabbi szakirodalmat javasoljuk:

A komyezetvédelmi neveléssel kapcsolatos irodalom, interneten talilhat6 anyagok feltevése a
ko6z6s csoportba.

5. KAPCSOLATAINK

5.1. A csaldd és az ovoda kapcsolata

A gyermek a csaladban nevelddik, az 6voda kiegészitdje a folyamatnak. Munkank soran
figyelembe vesszik a csaladok sajatossagait, szokasait, az egyiittmiikddés soran az
intervencios gyakorlatot alkalmazzuk. (a segitségnyujtas médjat a csaladhoz igazitjuk)

Célunk az, hogy a sziilé és 6voda egyiittmiikodd partnerként vegyen részt a nevelés
folyamataban.

Ovodankban a sziil6k altal 1étrehozott szervezet a Sziil6i Kozosség.



A SZK képviseldi jarnak el az 6voda valamennyi sziildjének képviseletében, az intézmény
egészét érintd ligyek intézésében. A Sziil6i K6z6sségbe minden csoportbol 2 fot delegalnak.
Az S7K vezet6je a szeptemberi alakul6 iilésen keriil megvalasztasra.

Az SZK tagjai csoportonként a csoportnapléban az oviKRETA feliiletén vannak
nyilvéantartva.

Kapcsolattartdis modja: e-mailben, telefonon, illetve személyesen is megbeszélések,
értekezletek formajaban.

Sziiloi értekezletek:

> Az j sziilok sziil6i értekezlete:

Téma: az Gjonnan felvett gyermekek sziilei részére informaciok az 6vodai élettel
kapcsolatosan. Az Ovodapedagégusok bemutatisa, a jelek kiosztasa, a
csaladlatogatas és a beszoktatas menetének megbeszélése.

¢ Felelos: foigazgato

& Idépont:2025. junius 4.-én meg lett tartva

iy Helyszin: tornaterem

> Oszi értekezlet a Sziiléi Szervezet részére:

Téma: tanévnyito értekezlet, Uj tagok bemutatasa, eln6k valasztas, egyebek
{ Felelds: foigazgato
& Iddpont: 2025. szeptember
i3 Helyszin: 6voda: nevelétestiileti szoba

> Ev eleji értekezlet a csoportokban:

Téma: Csoportok miikodése, tervek, programok ismertetése
§ Felelds: csoportvezetd 6vodapedagogusok
& Hatdrids: 2025. szeptember 8-12 ko6zott
iy Helyszin: 6vodai csoportok
o

> Féléves értekezlet a csoportokban:

Téma: Féléves sziilGi értekezlet: nevelGmunka féléves értékelése, programok,
rendezvények

§ Felelds: csoportvezetd 6vodapedagogusok

& Hatdrid6:2026. janudr

iy Helyszin: 6vodai csoportok

o
> Féléves értekezlet a Sziiléi Szervezet részére:

Téma: Ovoda mikodésének féléves értékelése, programok, rendezvények
elokészitése

¢ Felelds: sziil6i k6zosség vezetdje

& Iddpont: 2026. januar

iy Helyszin: nevel6testiileti szoba



> Ev végi Sziil6i értekezlet a csoportokban:
Téma: Ovoda évzaro értekezlet
§ Felelds: csoportvezetd 6vodapedagdgusok

& Iddpont: 2026. mijus
i Helyszin: 6vodai csoportok

Az 6vodapedagogusok minden sziildi értekezleten jelenléti ivet iratnak ald a sziilokkel, és
jegyzokonyvet készitenek. A jegyzokonyv és az eredeti jelenléti iv leadasi hatarideje: a sziil6i
értekezlet idopontjatdl szamitott 2 hét.

Csaladlatogatds:

A csaladokhoz ellatogatnak a csoport 6vodapedagdégusai, (amennyiben a sziilé hozzajarul)
illetve probléma esetén is felkereshetik a csaladot. A latogatas elott mindenkor idépont
egyeztetés szilkkséges. Amelyik csalad nem kivéan élni a csaladlatogatas lehetdségével, annak
az intézményen beliil biztositunk mddot a személyes beszélgetésre.

A latogatasrol késziilt feljegyzést az 6vodapedagégusok a gyermek fejlodési naplojaban
rogzitik a latogatast kdvetden.

Sziiloi beszélgetések:

Az o6vodapedagégusok el6zetes megbeszélés szerint tartanak fogadodrat a sziiloknek.
Amennyiben a sziil6 szeretne taldlkozni gyermeke pedagdogusaval, telefonon vagy irasban kell
egyeztetni az érintett pedagogussal a megfelel6 idopontot.

A fogad6orar6l a csoportnaploban, valamint a gyermek személyi anyagiban készitenek
feljegyzést.
Az f6igazgat6 a munkatervben megjelslt napon és iddpontban fogad6orat tart a sziiloknek.

5.2. Kapcsolattartas a bolcsodével

A helyi (intézményiinkben miik6dé) valamint a telephelyen miik6dé bolcsédénkkel
folyamatosan tartjuk a kapcsolatot. Amennyiben mas telepiilésr6l érkezik hozzank
kisgyermek egy masik bolcsddébol, akkor velikk is kapcsolatba Iépiink a gyermek jobb
megismerése érdekében.

Kapcsolattartas formai:

Kolcsonds szakmai latogatasok szervezése.

K6z0s szakmai nap.

Koz0s értekezletek, képzések.

Ko6z6s programok, rendezvények a bolcsodével.

Bolcsédében latogatason vesz részt az dvodapedagogus év végén, ahol megismerkedhet a
gyermekekkel, a leendé 6vodasokat fogadjak az 6vodaban latogatas alkalmaval.

* K K K *

A kapcsolattartasért a féigazgat6, az 6vodapedagbgusok és a kisgyermeknevelSk egyarant
felelosek.



5.3. Kapcsolattartds az dltalinos iskoldval

Ddtum Id6 | ___ Aprogramcélja . Helyszin Felelds, érintettek
' o ]
A volt nagycsoportos 6vodiasok ) Iskolaigazgat6
2025 2x 45 perc meglatogatasa, a pedagbgusok Altalanos foigazgatd
november = Oralitogatas = kozotti szakmai tapasztalatcsere Iskola
a gyermekek fejlédési iitemérol
2025 ) Iskolaigazgato,
K6z06s szakmai megbeszélés Ovoda Foigazgato
november
2026. o . A tankételes kori ' . .
februart6l heti 1 nagycsoportosok €s a tanitok Ovoda f n I skolalg’;azgato
e - alkalom . , X ] Foigazgat6 helyettes
 majusig | ——. megismerkedése Mané Tanoda) §
A gyermekekért atjonnek a
e ey oedm . tanitonénik az 6vodaba, az fo, e .
Az évnyit iddpontja dvodapedag6gusok és dajkak Altalanos Iskola = Fdigazgato helyettes
dtadjdk a gyormekeket,
Marton napi lampas felvonulas.
Az iskolasokat vendégiil latjuk )
az Ovoda el6tt, majd kozosen Ovoda Ovodapedag6gusok
2025.november 8. atvonulunk az iskola udvarara, Iskola
ahol megtekintjiik az els6sok
eldadasaban Marton  piispok
[torténetét
i Nemzeti iinnepség kozbsen az i yrs s .
2025 oktober 22. iskol4val. Kozosségi Haz Fdigazgato
Tajékoztaté plakatok, felhivasok , ;.. .. L
Folyamatos kihelyezése a két intézmény . Altaldnos Iskola Faliujsag-felelosok

rendezvényeire, programjaira.

Ovoda |

5.4. Egyéb kapcsolataink

Folyamatos kapcsolatot tartunk fent az alabb felsorolt intézményekkel, szervezetekkel:

®

®

o Kozosségi Haz
e Tajhaz

e Muzeum

e Konyvtar

L]

Telepiilési Onkorményzat
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

Civil szervezetek

Szakmai szervezetek:

Orvos
Védoénd

Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Kézpont
Nevelési Tanacsado
Szakért6i Bizottsag



6. AZ INTEZMENY ELLENORZESI TERVE

Az ellenérzéseket az alabbi szabalyoz6 dokumentum alapjan végezziikk: SZMSZ, PP.
Hézirend alapjan.

Az ellendrzéseket a féigazgatod, valamint a foigazgato helyettes végzik az intézményen beliil.

Ellenérzések tipusai: taniigy-igazgatasi dokumentumok, gyakorlati munka, foglalkozas
latogatas, az Ovodapedagdégusok altal megfogalmazott teljesitménycélok megvaldsulasa,
oviKRETA feliileten valé adminisztricié, valamint a tisztasagi ellenérzés a HACCP
eloirasainak megfelelden.

Az ellen6rzés célja: az intézmény térvényes és hatékony miikddésének a biztositasa.

6.1. A nevelomunka ellenorzése

Az ellenérzés témija: A kornyezetvédelmi nevelés megvaldsuldsa az 6vodéaban.
Az ellendrzés szempontrendszere:
e akoémyezetvédelmi neveléssel kapcsolatos tevékenységek, kornyezetvédelmi nevelés
az 6vodaban,
o fejleszté jatékok célzott tervezése, megvaldsitasa, tudatos fejlesztés egyéni és
csoportos szinten is,
e kornyezet védelemmel kapcsolatos jatékok beépitése, €letkornak megfelelden,
e ¢lhetd kornyezet erositése,
e Dbatorito nevelés alkalmazésa,
e kommunikaci6é forméi az intézményben, egytittmiik6dés, egymas segitése,
e jeles napok megiinneplése.

A sikerkritériumok megfogalmazasa: kompetencidk (kompetencia teriiletek koziil)
- Szakmai tudas alkalmazésa.

- Kommunikacid, kapcsolatok kezelése.

- Megbizhatosag, felelosség vallalas.

- Egyiittmikddés.

- Komplexitas.

- A gyermekek személyiségének fejlesztése, egyéni banasmaod.

Az ellenérzés soran vizsgaljuk a személyi és targyi feltételek biztositasat a csoportokban, a
csoportban dolgozok egyiittmiikodésének formait.

Dajkik ellenérzése

Valamennyi dajka célzott ellendrzése négy teriileten torténik:
- oktaté-nevelé munka segitése

- étel elokészités, talalas

- takaritas, agyazas

- udvar gondozasa

Hatarid6: folyamatos

Felelbs: Seregélyes Erzsébet, Borbélyné Paxy Erika

o
o



Az ellendrzés idGpontjainak megtervezése:

Siz: A csoport

Lave Idépontok

1. | Cica csoport 2025
2. __S_i_injrcsoporrt 2025

RS P R

2026

2026

Katica
_csoport

2026

Az ellendrzés menete: a foigazgato, illetve helyettese is jelen lehet az ellendrzés soran. Az
ellendrzés a délelottos és a délutanos miiszak soran zajlé nevelomunkat is magaban foglalja —
az ellendrzott személy munkarendjétdl fiiggben. Amennyiben az ellen6rzés soran javitando
teriileteket allapit meg az ellen6rz6 személy, abban az esetben az ellendrzés megismétlend6.

Modszerek: megfigyelés, beszélgetés-interji, dokumentumok elemzése
Eszkézék: dokumentumok, oviKRETA

6.2. A taniigy-igazgatdsi dokumentumok ellenorzése

Felvételi és mulasztdsi naplo:
» A naplo kitoliése, folyamatos, naprakész vezetése a gyermekek adatair6l és
hianyzasarol az oviKRETA rendszerben
& Hatdrid6: 2025. szeptember 15. majd naprakész vezetés.
¥ Felelds: 6vodapedagogusok

> Az évodai étkezési nyilvantarto lap vezetése. A dokumentumra a ténylegesen
étkezd gyermekek 1étszamat kell beirni minden nap.
2 Hatdridd: 2025. szeptember 1. majd naprakész vezetés.
§ Felelds: foigazgat6, intézményi titkar, pedagogial asszisztens.

Csoportnaplo:

» A naplé kitoltése, folyamatos, naprakész vezetése az oviKRETA feliiletén

& Hatdridd: 2025. szeptember 15. majd naprakész vezetés.
§ Felelds: 6vodapedagogusok és foigazgato.

Az egyéni fejlodést nvomon koveté dokumentdacio:

» Anamnézis: ovodaba lépéskor

23



& Hatdridd: folyamatos (6vodakezdés ideje gyermekenként)
¥ Felelds: csoportvezetd 6vodapedagogus

» Beszoktatis dokumentdlasa

& Hatdrido: beszoktatast kovetd hénap 15.-ig.
§ Felelds: csoportvezetd 6vodapedagdgus

» Emberrajz

& Hataridg: 2025 oktéber 30.
§ Felelds: csoportvezetd 6vodapedagdgus

» Szocidlis képességek

& Hatdridd: 2 alkalommal: januar 31, majus 31.
¥ Felelds: csoportvezeté 6vodapedagogus

> Ertelmi képességek

& Hatdridd: 2 alkalommal: januar 31, méjus 31.
{ Felelds: csoportvezetd 6vodapedagdgus

» Verbalis képességek

& Hatdridg: 2 alkalommal: januar 31, méajus 31.
t Felelds: csoportvezetd 6vodapedagdgus

» Testi képességek

8 Hatdrid6: 2 alkalommal: januar 31, méjus 31.
§ Felelds: csoportvezetd dvodapedagdgus

6.3. A tanilgy-igazgatdsi dokRumentumok ellendrzési terve

Az ellendrzés ideje A dokumentum fajtdja Az ellendrzés tirgya
2025. szeptember 30. Csoportnapld Alapadatok, nevelési tervek ellenérzése
2025. szeptember 30. Felvételi és mulasztasi | Gyermekek adatainak ellendrzése
naplo
2025. november 30. Fejlodési naplo Tankoteles gyermekek mérflapjainak ellendrzése
2026. majus 31. Fejlédési naplé Gyermekek fejlodési napléjanak ellendrzése




6.4. A beszamolok készitésének rendje

A f6igazgatonak a neveld €s oktaté munkar6l minden csoport beszamolot készit majus 31-1g.
Az elkésziilt csoportonkénti beszamolokat a foigazgatd és helyettese elemzi, értékeli, majd
erre épitve Osszegzd értékelést készit a vezetS. Ezt ismerteti a nevelGtestiilettel a tanévnyit6
nevelGtestiileti értekezleten. A neveldtestiilet a beszamolot véleményezi, elfogadja. A
féigazgaté tovabbitja az éves intézményi beszamolot a fenntarté felé, valamint a testiileti
iilésen, ha sziikséges, szoban is kiegésziti azt.

6.5. A technikai dolgozok ellenorzése

A neveld- és oktatomunkat kdzvetleniil segit6 alkalmazottak munkavégzését a f6igazgato,
valamint helyettese ellen6rzi napi szinten, illetve alkalmanként (sziikség esetén).

Az ellenérzd személy az ellendrzés megallapitasait feljegyzésben rogziti, amennyiben olyan
eseményt tapasztal, mely tovabbi intézkedést, beavatkozast igényel.

Minden ellenérzés végén az ellendrzott dolgozoval megbeszéli az ellendrzés megallapitasait,
ha sziikséges tovabbi feladatokat jel6] ki.

Az ellenérzések célja az intézményi munkavégzés hatékonysaganak novelése, a magas szintii
teljesitmények elismerése, sziikség esetén segitségnyujtas.

Vértessz0lo6s 2025.08.22.

Seregélyes Erzsébet
foigazgato



Intézmény OM- azonositdja:

031793

Készitette: pr/'e'gélyes‘ Erzsébet

------ il Ak
foigdzgato aldirds, pecsét

Legitimécios eljaras

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan a neveldtestiilet véleményt
nyilvanitott

Nevelitestiilet nevében:

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan véleményt nyilvanitott

Sziiloi Kozosség nevében:

Bhiue (naxay fo~a

Dokumentum jellege: Nyilvanos

Megtalalhatd: az intézmény honlapjin

Hatalyos: 2025 szeptember 01-2026 augusztus 31.




7. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Gyermekvédelmi terv
2. sz. melléklet: Tehetséggondozds terve

3. sz melléklet Ovoda-egészségiigyi munkaterv



1. Gyermekvédelmi Munkaterv 2025/2026

A hatékony gyermekvédelmi munka minden dolgozé felelossége.

Gyermekvédelmi feladataink kozott elsodleges szerepet kap a megel6zés, a raszorulé
csaladok segitése.

A nevelési év elején felmerest készitiink a segitségre szoruld, nagyobb odafigyelést igényld
gyermekekrol. Ovodapedagdégusok egymas kozott rendszeresen megbeszéElik az eseteket,
folyamatosan figyelemmel kisérik a fejlodésiiket.

Kiemelten fontosnak tartjuk a tankoteles gyermekek rendszeres 6vodaba jarasanak nyomon
kovetését.

Ev eleji felmérés alapjin: (2025.09.01.)

Hatranyos helyzetii:
- 0f6

Halmozottan hdtrdnyos helyzetii:

- 0f5
Veszélyeztetett gyermek: nincs.
Védelembe vett gyermek: nincs

Az ovoda kozosségében végzett feladataim:

e Kapcsolattartas az intézményvezetovel, 6vodapedagogusokkal
Informacidaramlas biztositasa
Egyiittmikodés, szemléletformalas
Tanacsadas gyermekvédelmi probléma esetén
Kozos csaladlatogatasok, tamogatasi modok keresésének segitése
Egyiittmiikodés az 6vodai szocialis segitdé munkatarssal, egytittmiikodési formak
kidolgozasa, egymas munkéajanak segitése

Sziilok korében végzett feladataim:
e Informacionyujtas, tanacsadas
e Egyiittmikodés, szemléletformalas
e (Csaladlatogatas indokolt esetben

Ezen kiviil egytttmiikodiink a gyermekorvosokkal, védonodvel, Csalad €s Gyermekjoléti
Ko6zpont munkatarsaival, Szocialis Bizottsaggal. (Atmeneti segélykérelem indokolt esetben.)

Részt vesziink a Jelzérendszer munkajiban, esetmegbeszélések, k6zos csaladlatogatasok,
ko6z6s rendezvények formajaban, valamint a jelz6rendszeren beliil évente beszamolunk az
intézményben végzett gyermekvédelmi munkardl.

Vértesszé')lc'is 2025.09.01.

.................. ot

Gyermekvede1m1 felelos foi gazgat,o,‘,-'




2. sz. melléklet: Tehetséggondozds terve

_ TEHETSEGGONDOZAS MOZGAS TEMAKORBEN
A VERTESSZOLOSI SAMUFALVI OVODA és BOLCSODEBEN

2025/26 NEVELESI EVBEN
DATUM FELELOS TARTALOM
2025.10.02. | Rohonczi Beata Padgyakorlatok
Egyensulyérzék €s nagymozgasok fejlesztése
az eszkozok segitségével.
2025.11.06. Kecskésné Mozgaskotta
Zareczki Mozgaskotta elemeinek mozgasutanzasa,
Hajnalka annak kombinalasa és varialasanak
gyakorlasa.
2025.12.04. | Vargané Szakal Football
Anikéd Foci kisjatékok, labdavezetés, cselezés,
kapura ragas technikajanak gyakorlésa.
2026.01.08. | Tatarné G6gh Ugyességi jatékok
Ildiké Ugyességi feladatok kiilénb6zo kézi szerek
segitségével
2026.02.05. | Klujber Hajnalka Labdas jatékok
Labdagyakorlatok, 1églabdagyakorlatok,
célba rugas, labdavezetés kézzel, 1abbal.
2026.03.05. | Rohonczi Beata Karikagyakorlatok
Célbadobas, ugrdiskola, erd, dinamizmus
erositése
2026.04.16. | Vargané Szakal Guruldatfordulas és bukfenc
Aniko Gurulasok, forgasok, maszasok. Szem- kéz-

1ab koordinacio fejlesztése.

A tehetséggondozas id6pontja és tartalma rugalmas lehet az 6vodai k6z0s
programok és a megbetegedések miatt.




TEHETSEGGONDOZAS ABRAZOLAS TEMAKORBEN
A VERTESSZOLOSI SAMUFALVI OVODA és BOLCSODEBEN

2054/26 NEVELESI EVBEN
DATUM FELELOS TARTALOM
2025.10.16. | Tatamé Gogh Oszi levelek készitése wax krétaval
I1diko6
2025.11.20. Kincses Kitti Fakanal libabal készitése textiliabol
2025.12.18. | Borbélyné Paxy Mézeskalacs tésztabdl kosarka készitése,
Erika diszitése €s siitése
2026.01.22. | Strublik Nikolett | Farsangi mulatsag: alarc készités kiilénb6zo
] technikakkal
2026.02.19. | Anga Sandorné Allatfigurak készit€se zsenilia drtbol
2026.03.19. Kincses Kitti Halacska minta festése kavicsra
2026.04.30. Nagypalné Anyak napi ajandékkészités fonalbol
Sandor Szilvia

A tehetséggondozas idGpontja és tartalma rugalmas lehet az 6vodai kdzos
programok és a megbetegedések miatt.




3. sz. melléklet: Ovoda-egészségiigyi munkaterve

Samufalvi Ovoda Vértessz616s

Ovodai munkaterv
2025-2026. tanév

Védond (helyettes): Szabo-Horvath Fléra (+36300985722,
vertesszolos.vedono@tatabanyakorhaz.hu

2025. szeptember 01-jén férohelyek szama:125 £6, csoportok szama: 5

®* Munkaterv egyeztetése

* Tisztasagi vizsgalat a torvény altal meghatérozott 3 alkalommal (szeptember, januar,
aprilis)

® (Csoportlétszamok egyeztetése, névsorok dsszeallitasa

® Egészséghéten, egészségnapon vald részvétel — igény szerint

® Sziikség esetén sziil6i értekezleten valo részvétel

® Egészségneveld eldadasok jatékos formaban — igény szerint

Gyermekvédelmi tanicskozason valo részvétel

. Kapcsolattartas a jelzérendszeri tagokkal a szocilisan és/vagy egészségiigyileg
veszélyeztetett 6vodas kortak tigyébenVértesszolos, 2025.09.01.

o "/fff/*} 2o '{”’*” /”ﬁ

-----------------------

védond foigazgato



