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Vértesszolosi Samufalvi Gvoda és Bilcséde Ovodai Hdzirend

Torveényi hattér

A Héazirend a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatirol
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet, valamint a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény alapjan késziilt.

2023.évi LIL torvény a pedagégusok 4j életpalyajarol.

Az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogramjardl sz6l6 363/2012.(X11.17.) Korm.rend

A Hazirend elfogadasa el6tt [20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet 122. § (9) bek.] alapjan ki
kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét.

1. Altalinos informdciok intézményiinkrol

Az évoda neve, elérhetéségei:

Cim: 2837 Vértessz616s Muzeum utca 32/A

Tel/fax: 06-34/379-305

E-mail: samufalvi.ovoda@vertesszolos.hu
ovodavezeto(@vertesszolos.hu

Weblap: samufalviovoda.hu

Az 6voda OM-azonositoja: 031793

Az 6voda fenntart6ja: Vértessz616s Kozség Onkormanyzata

Féigazgat6 neve: Seregélyes Erzsébet

Fogadooraja: minden honap elsé hétfdje

Fdigazgato-helyettes: Borbélyné Paxy Erika

A f6igazgaté-helyettes fogadoorat elzetesen megbeszélt iddpontban tart.

2. Nyitva tartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jét61 a kovetkezd €v augusztus 31. napjaig tart.
Ovodénk munkanapokon 6:00-17:00 éraig tart nyitva.

Osszevont csoportok 6:00 — 7:00 6ra kozdtt €s 16:00-17:00 6ra kozott milkodnek.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente &t alkalommal ad lehetoséget a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Az id6pontokrdl tajékoztatjuk a Sziildi Kozosséget, a
fenntartot, illetve az adott idGpont eldtt legalabb 1 héttel a faliijsagon, valamint az 6vodai zart
csoportokban meghirdetjiik.

2.1. A nydri zdrva tartds rendje
A nyéri zaras idészakarol és pontos idépontjardl a fenntart6 dont. Ebben az idoszakban folynak
a karbantartasi és takaritasi munkalatok.

Az 6voda nyari zarva tartasar6l minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket. A nyari nyitva
tartdis alatt a gyermeklétszam fiiggvényében Osszevont  csoportok mitkddnek.
Gyermekfeliigyeletet a sziinetek ideje alatt a sziilok irdsban benyujtott kérelmére, a térvényi
elbirasoknak megfelelden biztositjuk.
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3. Az ovodai be- és kiiratkozdsi rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodaval
jogviszonyban all.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A harmadik életévét be nem 51ttt gyermek sziilje is kérheti barmikor gyermeke felvételét a
nevelési év kozben, annak érdekében, hogy a gyermek az 6vodai nevelésben vehessen részt.
Oket az vodakoteles (3. életévet toltott) gyermekek felvétele utin a szabad helyek
fliggvényében tudjuk fogadni.

A telepiilési 6nkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Az 6voda kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az
6voda korzetében lakik (kotelezd felvételt biztosité 6voda).

Minden év aprilis 20. és majus 20. kdzott szervezziik meg a beiratkozast. A beiratkozds idejérdl,
az 6vodai jogviszony létesitésével dsszefliggd eljarasrol a fenntart6 kdzleményt tesz kozzé.

A gyermek 6vodai jogviszonya a beiratas/felvétel napjan jon létre. A gyermek az adott év
szeptember 1-t61 veheti igénybe az 6vodai ellatast, az 6vodai jogviszonyon alapul6 jogokat is
az els6 nevelési év megkezdésétol gyakorolhatja.

A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat
sziikséges bemutatni:

@ agyermek
= npevére kiallitott személyi azonositd (szilletési anyakdnyvi kivonata vagy
személyi azonosité igazolvanya)
» Jakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya
= tarsadalombiztositisi azonosité jelét tartalmazé hatosigi igazolvany (TAJ-
kartya)
& a sziilok
=  személyi azonosit6 igazolvanya
= Jakcimet igazold hat4sagi igazolvanya
= nyilatkozat arrél, hogy mindkét sziild hozzijarul a gyermek beiratasahoz.

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozasra.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
@ a gyermeket masik 6voda itvette, az atvétel napjan
@ a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl
torténd kimaradasara
@ a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési €v utolsé napjan
@ az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort
[NKkt. 53. § (1) bekezdés].
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4. A beiskolazas rendje

A koznevelési torvény alapjan /2011.évi CXC. torvény 45§ (2) /tankoteles korti az a gyermek,
aki adott év augusztus 31-ig a hatodik életévét betdlti. A tankételezettség teljesitése a tanév elsd
tanitasi napjan kezdodik. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilé a kérelmét legkésébb
az iskolakezdés évének janmudr 18-ig nydjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Az
évodai jogviszony alatt a sziiloknek a gyermekek fejlettségérol rendszeres tdjékoztatast adunk
annak érdekében, hogy segitsiik dontésében az iskolakezdést illetden.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a
sziilé kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kor el6tt megkezdje tankGtelezettségének teljesitését.

5. Az ovodai elldtds igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik €letévét betdlti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az
foigazgatd vagy a véd6nd, tovabba tartés gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az Eiitv. 89.
§-a szerinti altaldnos jarObeteg-szakellitisban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos
fekvobeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartés gyogykezelés alatt allo
gyermek esetében a kérelem a tirgyév 4prilis 15. napja utin is benyujthats. Az eljaras
id6tartama Stven nap. Nkt 8§ (2)

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
& a felvételrdl szold dontés alapjan az adott nevelési évben szeptember 1-16], jogait €s
kotelezettségeit is ett6l az idéponttd] gyakorolhatja
@ amikor a gyermek egészséges; errdl a sziild irasban nyilatkozik.

6. A gyermekek jogai és kotelességei

6.1. A gyermekek jogai

@ A nevelési-, és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges komyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékido,
levegbztetés, pihendidé, étkezés, testmozgis). Biztonsiga érdekében az Gvodaban
tartézkoddasa ideje alatt végig feln6tt feliigyelete alatt all.

@ A gyermek emberi méltésaganak &s személyiségének tiszteletben tartisa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatisnak. Ide

tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonbo6ztetés nem érheti.

@ Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;
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@ Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelé nevelésben és oktatisban részesiiljon
(legalabb nyolc sziil6 egyiittes kérése alapjan).

@ Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozo6ja
tiszteletben tartsa.

@ Nevelése és oktatisa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretck kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.

@ Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valé jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez valé jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a Gyermekjoléti Szolgalatnak.

@ (Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben ingyenes étkezésben részesiiljon.

@ Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztdeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalja, arra vigyaznia kell.

@ Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az iltala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartaséban.

6.2. A gyermekek kotelességei

@ Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziildk is egyiittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

@ Betartsak a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsdgérzet kialakuldsinak elengedhetetlen
feltételei.

7. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

7.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabilyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntarté dontési jogkorébe tartozik.
Az étkezési téritési dijat el6re atutalassal kell befizetni az el6irt hatridé betartasaval.

A befizetési hataridér6] az 6vodaba torténd beiratkozaskor tajékoztatjuk a sziiloket. A fizetendd
téritési dijrol sz616 szamlat e-mailban, illetve papir alapon kapjak meg az adott hénap 15-€ig.
Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilonek kell lemondania abban az esetben is, ha
a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9:00 6raig lehet lemondani a kdvetkez6 napi ebédet.
A lerendelés arra az id6tartamra szol, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon, vagy
személyesen az intézményi titkarnal lehet sz6ban megtenni.
Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.
Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. térvény 151. §-a szabalyozza.
100%-os étkezési téritési dijkedvezmény vehetd igénybe, ha:

@ a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

@ tartdsan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csalddban €l, amelyben

tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;
@ olyan csalddban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;
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@ olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemad6val, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at

& nevelésbe vették.

Amennyiben a kotelezett elmulasztotta a befizetést, a fdigazgaté 15 napos hataridé
megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irdsban felhivja az elmaradt étkezési téritési dij
befizetésére az intézményi titkar adatszolgéltatasa alapjan. A fdigazgat6 az els6 sikertelen
dij beszédése érdekében (15 napos hataridovel).

Ha a hatéridd eredményteleniil telt el, a féigazgaté a kotelezett nevét és a fennallé dijhétralékot
nyilvantartisba veszi. A nyilvantartott dijhatralékrél negyedévente tdjékoztatja a fenntartot, aki
két havi hatralék Osszesitése utan intézkedik a téritési dijhatralék behajtasa, vagy a
behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az Ovodaval, és tilfizetése van 15 napon beliil
visszautaljuk a sziil szamléjara.

A napi hiromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az Ovodapedagogus
feladata.

A konybai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintdt venni és azt 48 oran at a
hiitészekrényben megdrizni.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatisa otthonrél hozott ¢lelmiszerrel
(csokoladé, Taré Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjik
a sziloket, ne tegyék ezt. A szilok altal egyéni felajanlas alapjan hozott zoldségeket,
gyiimolcsoket elfogadjuk. Unnepségek alkalmaval (sziiletésnap, 6vodai iinnepek) bolti
eldcsomagolt széraz siiteményt és gyiimélcslevet be lehet hozni az intézménybe.

A reggelizés 8 orakor kezd6dik. Amennyiben a gyermek 6:00 €s 7:00 éra kozott érkezik az
6vodaba, célszerii a gyermeket otthon kevés reggelivel megkinalni.

7.2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabilyok

Az 6évodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, néthas, k&hogo,
gyégyszert, laz- és kohogéscsillapitét szed6, még 1abadozo gyermek bevétele a gyermek
kielégit®, mielobbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megbrzése érdekeben tilos.
Ilyen esetben az 6vodapedagégus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Amennyiben a sziil t6bbszori felszolitésra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgaté a Gyermekjoléti Szolgéalatot
értesiteni.

Az 6vodapedagégusoknak nem szabad otthonrél behozott gyégyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez alol az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...).

Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esctén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset silyossagatol fliggben, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (ment6, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitisa orvoshoz), és a sziilét értesiteni kell. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az érintett—Gvodapedagogus, tovabba a baleset sulyossagatol fliggben a
Ko6znevelési Informaciés Rendszerben rdgzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és Miikdési Szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.
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Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vodapedagégus értesiti a sziilét, hogy minél
hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutin a sziilé6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen
esetben a gyermek kizarolag orvosi igazolassal johet Gjbol 6vodaba, az 6vodapedagogus
fegyelmi felelosséggel tartozik ennek betartdsaval kapcsolatban.

A sziilé koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, vagy személyesen.
Fertdz6 betegség (baranyhimld, kotShartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van.

A sziilé koteles bejelenteni az évodapedagoégusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informéciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az chhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas iddtartamaban. Az 6vodanak 4t kell adni egy olyan személy telefonszamat,
aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

Jarvanyhelyzet idején killon vezetdi utasitdsok keriilnek kiadasra az adott torvényi
elbirasoknak, rendelkezéseknek megfelelden, melyek betartisa minden 6vodahasznalo és
intézményi dolgoz6 szdmara kotelezd! (specidlis védelmi intézkedések)

7.3. A gyermek mulasztisdnak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idoszakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb idon beliil értesitjik a gyermek szilleit. A sziilo koteles mielébb megérkezni
gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

Betegség esetén minden esetben orvosi igazolassal johet Wijra 6vodaba a gyermek. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idGtartamat [20/2012. EMMI-rend. 51. § (1)
bek.].

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha
& a sziil el6zetesen személyesen, vagy telefonon bejelentette a hidnyzast
@ a szill5 az 6t napot meghaladé hidnyzasrél el6zetesen irdsbeli kérelmet nyujtott be a
foigazgato felé, és a tivolmaradésra engedé€lyt kapott,
@ a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja
@ a gyermek hatésigi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha az 6vodakoteles gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnal tSbbet mulaszt igazolatlanul, a
fdigazgaté értesiti a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a Gyermekvédelmi
Szakszolgalatot. Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, a
foigazgaté haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
Gyambhatosagot, a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
Gyermekvédelmi Szakszolgélatot. A szabalysértésekrdl, a szabalysériési eljarasrél és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti
szabalysértési tényallas megval6sulashoz sziikséges mulasztis mértéke az adott pevelési
évben, tanitasi évben dsszesen-az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevd
gyermek esetén tizenegy nap.
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7.4. Ové-véd@ intézkedések intézményiinkben
A balesetveszélyt magiban hordozé eszkiozdok haszndlatira vonatkozé szokisok,
szabalyok leirasa

Bels6 tér:

@ Az épiilet folyoséin kulturdlt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kénjiik a

sziiloktol is.

@ A gyermek a csoportszobit csak az 6vodapedag6gus engedélyével hagyhatja el, még

abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekert.

@ A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek

megteremtése érdekében az asztalok k6z6tt nem szabad futkdrozni, kerget6zni.

@ A tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell

hasznélni. Kiiléndsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. oll6, ceruzak, ragaszto...).

Kiilso tér:

@ A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas

gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

@ A sziilé az udvari élethez az évszaknak és idjarasnak megfeleld, a gyermek szabad

mozgasat nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

@ A rajzolds, mintizés, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizardlag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijel5lt helyen rajzolunk.

Az iigyességi jatékokat (ugréiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a fut6tértdl félreeso, az

évodapedagogus altal kijelslt helyen jatszhatjak.

@ Kerékpérozni, rollerezni az erre kijelSlt Gtvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
és a kovetési tivolsagot. Az otthonrél hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagogus engedélyével szabad.

@ A miaszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, 4tfutni nem
szabad.

@ A hintat kizarélag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

@ A csuszdak csasz6 feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkez6 gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az el6tte 16v6 mar lecsiszott.

@ A kertészkedéskor hasznalhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnéit feliigyelete mellett hasznalhatjak.
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Az 6v6-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eldirasokat, a foglalkozisokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az
elvirhaté magatartisformat az elsé, 6vodiban toltstt maptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az évoda udvara nem kozteriilet, nem jitszétér, ezért kiilsé hasznilék nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodisaink is a sziild megérkezéséig
hasznilhatjik a jatékokat.
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7.5. A gyermekek érkezésének és tivozdsdinak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziil vagy hozzétartozé minden esetben személyesen adja
at az 6vodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknél fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vodapedagégus nem tud a gyermek megérkezésérol, igy felelosséget sem
vallalhat érte.

A reggeli étkezés 8,00 oratdl kezdddik, ezért kérjiikk a sziiloket, hogy eddig az iddpontig
‘érkezzenek meg gyermekiikkel. Azon a napon, amelyen a csoport mozgésos tevékenységet tart,
8 6raig kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek
zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet 3. § (7)
bekezdés].

Tavozaskor a csoportban kialakitott koszonési formuldval bucsizik el a gyermek a
pedagogustol. A gyermek addig nem tivozhat a csoportbol, mig az 6vodapedagbgus nem
észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

A sziilok minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziild reggel irasban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadasaval.

Ha a zéaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziil6t telefonon értesitjik, és a sziild
koteles mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a Gyermekjoléti Szolgalatnak.

7.6. A gyermekek otthonrdl behozott tirgyainak, jitékainak szabdlyozdsa
A gyermekek az 6vodapedagégus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltS, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az 6vodai jatéktevékenységtol, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagégusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai €let gyakorlasahoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hatiskorben donthet errdl. Amennyiben
az elbirt szabélyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrél hozott kerékparokat, rollereket a kijelslt helyen kell tarolni, azonban felelésséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbeval6t —, mert ez balesetvesz€ly forrasat
hordozhatja magéaban.

A gyermek nem hozhat az 6voddba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szAmit6gép, tablet, hordozhaté DVD-lejatsz6, MP3 lejatszo...), mivel ezek az eszk6zok nem
sziikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

Az évodiba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.
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7.7. A gyermek ruhdzata az évoddban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtérubat, cipdt (fontos az
egészségiigyi és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnyi, praktikus ruhat hordjon
a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot és 1abbelit jellel kérjik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
6vodai életét konnyiti meg.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valésul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a Gyermekjoléti Szolgalatnak kell jelezniink.

7.8. A gyermekek nagyobb csoportjdnak meghatdrozisa

Nagyobb csoport alatt értjiik:
@ az azonos csoportba jar6, ugyanahhoz a két 6vodapedagogushoz tartozé gyermekek
csoportjat; az életkortél fliggetleniil, amennyiben vegyes csoportrél van szo;
@ az azonos életkora gyermekek csoportjit, az 6vodapedagogus személyétdl figgetleniil,
példaul az 6vodat kezdd, illetve iskoldba mend gyermekek csoportjat;
@ a kiilon foglalkozisokon részt vevd gyermekek csoportjit (példaul: a logopédiai
foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat).

7.9. Adatvédelem

Az 6voda fGigazgatéja az Nkt. 41. §-a szerint tovébbithatja az illet¢kes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnditek adatait. Az 6vodai dolgoz6i nem adhatjak ki a sziiloknek mas
gyermek és feln6tt adatait.

8. Sziilok az ovodaban

8.1. A sziilo kotelessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkolcsi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden téle elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét. Amennyiben a
sziild a gyermeket masik 6vodaba kivénja étiratni, akkor az ij 6voda igazolasat meg kell kérni.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda fOigazgatdjanak, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltésagat és jogait, és tiszteletet tantsitson irdntuk [Nkt. 72. § (1) ¢)
pont]. A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatoi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellaté személyeknek szimitanak.

A sziild kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermeket is erre
nevelje (pl. az oltozdkben, folyosokon elhelyezett kidllitasi targyak, konyvek, eszk6z0k).
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A sziild kotelessége, hogy amennyiben az elzetesen egyeztetett fogadoora idopontjaban nem
tud megjelenni, errdl minél elobb tajékoztassa a pedagogusokat.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanicsadéson,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgédlaton és a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagégusok erre javaslatot
tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a Kormanyhivatal kotelezi a sziilot erre.

A sziild joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény fbigazgatéja, a
neveldtestiilet, a sziili szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstol szamitott
tizenst napon beliil a sziildi szervezettdl legkésdbb a tizendtodik napot kdvetd elsd iilésen
érdemi valaszt kapjon.

A sziil5 joga a szabad 6vodavalasztas (allami, Snkorméanyzati, egyhazi, magan). A gyermeket
elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a sziildje
dolgozik. A felvételrdl az intézmény féigazgatoja, tiljelentkezés esetén a felvételi bizottsag
dont.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagégiai programjat, szervezeti
és mitkodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol; a hazirend
egy példanyat a beiratkozéaskor a sziilének 4t kell adni [Nkt. 82. § (4) bek.|, és az elso sziil6i
értekezleten roviden ismertetni is kell.

A szl joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanicsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont].

A szl joga, hogy az intézmény fSigazgatoja vagy a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. €) pont].

A sziilé joga, hogy kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, s abban
tevékenyen kézremiikddjon [Nkt. 72. § (5) bek. c) pont].

A sziild joga, hogy személyesen vagy képviseld itjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint
— 1észt vegyen az érdekeit érint® dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].

8.2. A csaldd és az ovoda kizos nevelési elveinek kialakitisa

Az évodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodéssal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében keérjik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Példaul: :
@ pe tegyenck a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szArmazasdra, az 6vodara, az ott dolgozd felnéttekre'z.
@ pe biztassik gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6leg az Ondk gyermeket erte esetleg
sérelem.
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8.3. Kapcsolattartds, az egyiittmiikidés lehetoségei a nevelokkel

A sziildknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai munka
kialakitisaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozds
gondolkozast. Szilkkség van igazi, valés egyiittmikdésre, nyitottsigra és Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagégust, ha ez sikertelen, az intézmény igazgatjat, és velikk kozbsen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiik6dés formai:

& sziil6i értekezletek

& munkadélutinok, nyilt napok, kozos rendezvények,

@ fogadoorak (igazgatd, vodapedagdogus)

@ az 6vodapedagdgussal val6 rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziillok a csoport irdnyitdsat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagégusok feladata.

Sziil6i értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrél és az
aktualitisokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témadk jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem kéti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjilk a sziildket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magénjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagégust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kozben hosszabb iddre ne vonjak el a
csoporttol, mert az eléidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekiikkel kapcsolatban informéci6t, tijékoztatist csak a gyermek sajat
6vodapedagogusaitol vagy a fdigazgatotol kérjenek.

9. Pedagdgiai munka az évodiban, a jutalmazds és a fegyelmezd intézkedések
elvei, formdi és alkalmazdsa

Az Ovodai életet, a foglalkozasokat oly moédon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjban és 6vodank Pedagogiai
Programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval sszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda nyitva tartdsa alatt a reggeli és déluténi csoportdsszevonasok kivételével pedagogus
foglalkozik a gyermekekkel. A fejlddésiikkel, napi tortiénésekkel kapcsolatos informéaciot
kizarélag az 6vodapedagogusok adhatjak ki.
A gyermekek értékelése:
% a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;
@ keriiljik a biintetést, de a szélsdséges visclkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a t5bbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti;
@ t5bbszori hataratlépés alkalmdval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy id6re
kivonjuk a gyermeket a jatékbol;
@ ha a viselkedés olyannyira széls6séges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.
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10. Egyéb, az intézmény biztonsdgdt garantdlo szabalyok

Az 6voda bejaratan 1évo biztonsagi zérat az 6vodas gyermekek nem hasznalhatjdk még felndtt
kiséretében sem.

Az o6voda irant érdeklodOk foigazgatéi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartézkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarélag olyan reklamanyag, kiiras helyezhet6 el foigazgat6i engedéllyel
(alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv médon
szolgalja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az 6voda altal kijelolt felelds végzi.

11. Az évoda épiiletének hasznositisa egyéb célokra

Torvényi elbiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
ko6t6d6 szervezet nem miikddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

12. A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi eldirasok értelmében (1999.6vXLIL torvény 2.§-a) az 6voda teljes teriiletén tilos a
dohanyzas!

13.A Hazirenddel kapcsolatos zdro rendelkezések

A Hazirend nyilvanossigra hozatala, a megismerhetdség biztositdsa az 6vodaépiiletekben
torténd kifiiggesztéssel torténik. A Hézirend értelmez6 megismertetése a pedagégusokkal
neveldtestiileti értekezleten, a sziilokkel az elsd sziil6i értekezleten torténik. Az 0j sziilok a
Hazirendet beiratkozaskor elektronikus titon megkapjak. A gyermekekkel a Hazirend fontos
szabalyait az 6vodapedagégus ismerteti.

Az Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat szilloket érintd részeinek megismerhetosége az
intézmény székhelyén a fdigazgatéi iroddban, az Gvodahasznilok szamara biztositott. A
Hézirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése kiilondsen a fdigazgato feladata.

Az internetes nyilvinossigra vonatkozé tajékoztatis

A kbznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletei, a 2023.évi LI Térvény végrehajtasarol
irja el6 az 6voda szamira, hogy amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az
alapdokumentumok kozill mit kell nyilvanossigra hozni. Az err8l sz0l6 tajékoztatast az
intézmény fbigazgatoja a nevelési év elsd sziiloi értekezletén teszi meg.

A Hazirend rendszeres feliilvizsgilatinak és médositasanak eljarisi szabalyai:

> A Hazirendet évente feliilvizsgaljuk, sziikség szerint modositjuk.

> Barmely érintett fél (nevelGtestiilet, sziiléi kozdsség) kezdeményezheti irasban az
intézmény fbigazgatdjanal a médositast.

> A benyujtott kérelem alapjan az intézmény megszervezi a Hazirend modositasat, beszerzi
a sziikséges egyetértési nyilatkozatokat.
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LEGITIMACIO

Jelen Hazirendet a foigazgato készitette el.
A neveldtestiilet 2023. december. 13-4n megtartott nevelbtestiileti értekezletén NT/ 5/2023

szamu hatarozataval elfogadta.

Tatarné G6gh Ildiko

nevelotestiilet nevében

A Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bolcséde Sziilok Kozossége az intézmény Hazirendjében

foglaltakkal egyetért.

Handl Zsuzsanna
A Sziil6i Kozsség Elndke
A fenntarté egyetértési jogkore az NKT.25§ 4. pontja alapjin nem sziikséges. /A
modositasok az elozoéleg érvényben 1évé Hazirendhez képest nem tartalmaznak a fenntartora

vonatkozo tobbletkoltséget. /
A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalalhato: irattar, koznevelési intézmények kozzétételi listaja (KIR), az intézmény
Weblapjan.

Jelen Hazirend 2024. januar 01- én lép hatilyba, egyidejiileg az eddigi hdzirendi
szabalyozas hatalyat veszti.

A Hazirend visszavonasig €rvényes.

Vértessz6los, 2023.december 14. Ph.

............................

Seregélyes Erzsébet
Foigazgato
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